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Puttusk, dnia 29 kwietnia 2024 r.
Nr sprawy: CAZ-638-01/KM/24

ZAMAWIAJACY:

Powiatowy Urzad Pracy w Puttusku

ul. Nowy Rynek 3, 06-100 Puttusk

tel./fax: 23 692 68 55, 23 692 09 88, 23 692 58 31
NIP 568-11-67-300, REGON: 130433882

Dotyczy: zakupu ustugi szkoleniowej w zakresie ,,Prawo jazdy kat. C”’

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia (w skrécie SIWZ)

— zatacznik do ,,zaproszenia do ztozenia oferty”

|. Podstawa prowadzenia postepowania

Wartos¢ szacunkowa zamowienia jest nizsza niz kwota okre$lona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy —
Prawo zamowien publicznych. W zwigzku z tym, postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego zostanie przeprowadzone z wytgczeniem procedur okreslonych przepisami

tej ustawy.

Ponadto, kwota oszacowanego zamowienia jest nizsza niz kwota okreslona w Podrozdziale 3.2.
Zasada konkurencyjnosci ,Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-
2027”.

Jednak, z uwagi na fakt, iz zamdwienie realizowane jest ze srodkéw publicznych, w celu
zachowania uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcoéw, jak rowniez
przejrzystego gospodarowania srodkami publicznymi, wyboru Wykonawcy Zamawiajgcy dokona
po opublikowaniu ogtoszenia o prowadzonym postepowaniu na stronie internetowej oraz na
tablicy ogtoszenn Zamawiajgcego.

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Nazwa i zakres przedmiotu zamdwienia.
Przedmiotem zamowienia jest zakup ustugi polegajacej na organizacji i przeprowadzeniu
szkolenia grupowego w zakresie ,,Prawo jazdy kat. C” dla 10 uczestnikow projektu pn.
»Aktywizacja zawodowa 0séb bezrobotnych w powiecie puttuskim (I)” wspotfinansowanego
przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
Priorytetu VI Fundusze Europejskie dla aktywnego zawodowo Mazowsza Dziatania 6.1
Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych Funduszy Europejskich dla Mazowsza 2021-2027.
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Przedmiot zamoéwienia winien by¢ wykonany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz

obejmowacd:

1) zapewnienie materiatéw dydaktycznych;

2) zapewnienie ewentualnego ubezpieczenia od NNW;

3) zapewnienie ewentualnego dojazdu (zwrotu kosztéw dojazdu) na trasie Puttusk — miejsce
szkolenia;

4) zapewnienie cateringu w postaci cieptych i zimnych napoi oraz suchych przekasek;

5) zorganizowanie i optacenie — nie pdzniej niz w ciggu 4 tygodni — kazdemu uczestnikowi

pierwszego egzaminu zewnetrznego. Egzamin zewnetrzny winien zosta¢ zorganizowany
po zakonczeniu zaje¢ edukacyjnych oraz po uzyskaniu pozytywnego wyniku z egzaminu
wewnetrznego.

. Szczegdétowy opis przedmiotu zamdwienia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia grupowego w
zakresie ,,Prawo jazdy kat. C” dla 10 osdb bezrobotnych;
program szkolenia winien obejmowac zajecia praktyczne i teoretyczne o facznym
wymiarze 50 godzin zegarowych przypadajgcych na jednego uczestnika (godzina zajec
w zakresie cze$ci teoretycznej szkolenia réwna sie 45 minutom, a zaje¢ w zakresie
czesci praktycznej szkolenia — 60 minutom);
szkolenie winno by¢ zrealizowane na zasadach i w sposdb okreslony w ustawie z dnia
5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami, ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury
i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia oséb ubiegajgcych sie
o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw i wyktadowcow, rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegétowych
warunkow realizacji oraz trybu i sposobdw prowadzenia ustug rynku pracy, oraz innych
przepisach prawa w tym zakresie;
program szkolenia winien zawieraé:
a) nazwe i zakres szkolenia,
b) czas trwania i sposéb organizacji szkolenia,
c) wymagania wstepne dla uczestnikdéw szkolenia,
d) cele szkolenia ujete w kategoriach efektéw uczenia sie z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych,
e) plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar
z uwzglednieniem, w miare potrzeby, czesci teoretycznej i cze$é praktycznej,
f) opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych,
g) wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych’
h) przewidziane sprawdziany i egzaminy;
miejsce przeprowadzenia szkolenia: zajecia teoretyczne — miasto Puttusk, zajecia
praktyczne — miasto Puttusk/miejscowos¢ oddalona od miasta Putftusk do 80 km;
zajecia teoretyczne szkolenia winny obejmowad: zasady i przepisy stuzace bezpiecznemu
poruszaniu sie pojazdem po drodze publicznej, zagrozenia zwigzane z ruchem drogowym,
postepowanie w sytuacjach nadzwyczajnych, obowigzki kierowcy i posiadacza pojazdu;
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

zajecia praktyczne szkolenia winny obejmowacé: nauke na placu manewrowym oraz jazde

w ruchu drogowym;

zajecia w trakcie szkolenia winny odbywac sie — w dniach od poniedziatku do pigtku —

w godzinach przedpotudniowych lub popotudniowych, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy, jednak nie mogg one rozpoczac sie wczesniej niz o godzinie 7.00, a konczy¢ nie
pdzniej niz o godzinie 22.00. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwos¢ prowadzenia zajec
w soboty, w sytuacji gdyby istniata taka koniecznos¢ ze wzgledéw organizacyjnych. Wymiar

i rozktad godzin szkolenia teoretycznego i praktycznego powinien zostac tak dostosowany,
aby szkolenie zostato przeprowadzone w sposdb intensywny z uwzglednieniem maksymalnego
dziennego czasu trwania zajeé¢ obowigzujgcych w tym zakresie. Szkolenie musi by¢
przeprowadzone zgodnie z przepisami prawa w tym zakresie;

Wykonawca zapewni w trakcie trwania szkolenia warunki pracy zgodne z ogdlnymi
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy, z zachowaniem przepiséw dotyczgcych
ochrony srodowiska;

pomieszczenia, w ktérych realizowane bedg zajecia teoretyczne winny byé bezwzglednie
dostosowane do prowadzenia zajec (gwarantujgce miejsca siedzgce dla kazdego uczestnika
szkolenia, stolik, tawke lub krzesto z przystawka zapewniajgcg swobodne sporzgdzanie
notatek) i by¢ wyposazone w sprzet audiowizualny, stanowisko komputerowe dla kazdego
uczestnika z dostepem do Internetu wyposazone w odpowiednie oprogramowanie uzytkowe
do realizacji przedmiotowego szkolenia oraz niezbedne pomoce dydaktyczne;

Wykonawca w celu realizacji zaje¢ praktycznych powinien zapewni¢ dla kazdego uczestnika
szkolenia dostep do odpowiedniego sprzetu, tj. samochodu ciezarowego, placu manewrowego
oraz pozostatego wyposazenia zgodnego z obowigzujgcymi przepisami prawa w tym zakresie
umozliwiajgcego prawidtowg realizacje ksztatcenia;

Wykonawca wyposazy kazdego z uczestnikdw w niepodlegajgce zwrotowi, nieodptatne
materiaty dydaktyczne i piSmienne, ktére bedg wykorzystywane podczas szkolenia (np.
podrecznik uwzgledniajgcy tematyke zawartg w programie szkolenia, notatnik i dtugopis);
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajgcemu (wraz z Raportem

z realizacji szkolenia) pisemnego potwierdzenia odbioru przez uczestnikéw w/w
materiatow;

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia jednego kompletu materiatow
dydaktycznych — przeznaczonych dla uczestnikdw szkolenia — Zamawiajacemu, do celéw
dokumentacyjnych;

Wykonaweca kazdego dnia, w ktédrym odbywaé bedg sie zajecia edukacyjne zapewni
uczestnikom szkolenia catering w postaci cieptych i zimnych napoi (kawa, herbata, woda
mineralna) oraz suche przekaski (ciasto, ciastka, paluszki);

Wykonawca zapewni uczestnikom nadzér wyktadowcy lub instruktora, na kazdym etapie
szkolenia;

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
uczestnikéw szkolenia, ktérym nie przystuguje stypendium oraz ktérym przystuguje
stypendium, o ktérym mowa w art. 41 ust. 3b ustawy o promocji zatrudnienia i
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18)

19)

instytucjach rynku pracy. Wykonawca zobowigzuje sie dokonad takiego ubezpieczenia,

po pisemnej informacji Zamawiajgcego osob, ktére:

a) zostaty skierowane na szkolenie i za czas odbywania szkolenia zrezygnowaty
z przystugujacego im w tym okresie stypendium szkoleniowego na rzecz zasitku,
jezeli takowy posiadajg;

b) zostaty skierowane na szkolenie podczas ktérego podjety zatrudnienie, inng prace
zarobkowg lub dziatalnos$¢ gospodarczg i kontynuujg udziat w szkoleniu.

Zamawiajgcy nie jest w stanie okresli¢ w niniejszym zaproszeniu do ztozenia oferty liczby

0s6b, ktére nalezy ubezpieczy¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw. W przypadku

konieczno$ci dokonania ww. ubezpieczenia wydatek poniesiony na ten cel przez

Wykonawce stanowi¢ bedzie wktad wtasny Wykonawcy i nie moze mie¢ wptywu na cene

szkolenia. Wszelkie formalnosci zwigzane z ubezpieczeniem organizuje Wykonawca,

ktory przesle Zamawiajgcemu kopie polisy ubezpieczeniowej oraz kopie karty wypadku

w przypadku jego wystgpienia;

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia po zakoriczeniu zaje¢ edukacyjnych

egzaminu wewnetrznego (Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia

Zamawiajgcemu — wraz z Raportem z realizacji szkolenia — Protokotu z egzaminu).

Czasu trwania egzaminu nie wlicza sie do ogdlnej liczby godzin szkolenia!;

Wykonawca wyda kazdemu uczestnikowi dokumenty potwierdzajgce ukonczenie

szkolenia, tj.:

a) zaswiadczenie zawierajace elementy, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdétowych warunkdéw
realizacji oraz trybu i sposobdéw prowadzenia ustug rynku pracy, o ile przepisy odrebne
nie stanowig inaczej, tj.:

— numer z rejestru,

— imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku
cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamosg,

— nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie,

— forme i nazwe szkolenia,

— okres trwania szkolenia,

— miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego
ukoniczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

— tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

— podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowag przeprowadzajgca
szkolenie;

b) zaswiadczenie sporzadzone na podstawie rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych,
jezeli posiada uprawnienia do jego wystawienia. W przypadku wystawienia ww.
zaswiadczenia nalezy rowniez dotgczy¢ suplement do zaswiadczenia zawierajgcy tematy
i wymiar godzin zajeé edukacyjnych.
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20)

21)

22)

23)

24)

25)

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ nie wydania przez Wykonawce zaswiadczenia,

o ktérym mowa w lit. b.

Wykonawca zorganizuje egzamin zewnetrzny w celu uzyskania certyfikatu/innego dokumentu
potwierdzajgcego uzyskanie/nabycie kwalifikacji. Szkolenie winno by¢ przeprowadzone

w sposéb umozliwiajgcy nabycie przez kursanta kwalifikacji, ktére sg nadawane w wyniku
walidacji i certyfikacji;

Zamawiajgcy przesle Wykonawcy imienng liste uczestnikéw wytypowanych do uczestnictwa
w szkoleniu;

Wykonawca zobowigzany jest przetwarzac — uzyskane w zwigzku z realizacjg zamdéwienia —
dane osobowe 0so6b skierowanych na szkolenie tylko w zakresie niezbednym do realizacji
zamowienia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych
osobowych, w tym RODO. Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych
Wykonawcy i Jego pracownikdw oraz oséb wskazanych w ofercie zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w tym RODO, dla celow
zwigzanych z wykonywaniem zadan Powiatowego Urzedu Pracy w Puttusku. Wykonawca
zobowigzuje sie do zawarcia z Zamawiajgcym umowy w zakresie powierzenia danych
osobowych uczestnikdéw szkolenia, w przypadku zaistnienia okolicznos$ci powodujgcych jej
zawarcie;

Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia — na co najmniej 2 dni kalendarzowe przed
rozpoczeciem szkolenia — harmonogramu zaje¢ szkolenia obejmujgcego petna realizacje
programu w rozbiciu na poszczegdlne dni, uwzgledniajgcego tematyke zajeé, liczbe godzin
zegarowych w danym dniu oraz godzin, w jakich zajecia bedg sie odbywaty (dopuszcza sie
przedtozenie indywidualnego harmonogramu dla kazdego z uczestnikéw). Przedtozony
harmonogram wymaga zatwierdzenia przez Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzuje sie
poinformowac w formie pisemnej Zamawiajgcego o zamiarze dokonania zmian

w harmonogramie realizacji szkolenia co najmniej na 2 dni przed dokonaniem zmian.
Zmiana winna by¢ przedstawiona w formie pisma przewodniego, informujgcego czego
dotyczy oraz jaka jest jej przyczyna, wraz z dotgczonym poprawionym harmonogramem
realizacji szkolenia. W przypadkach odwofania zaje¢ — z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy — jest on zobowigzany poinformowa¢ Zamawiajgcego o odwotaniu zajec
najpdzniej w dniu zaistnienia okolicznosci oraz pisemnie przedstawi¢ propozycje zmian

w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia okolicznosci;

Wykonawca w pierwszym dniu szkolenia — przed rozpoczeciem zajeé — zobowigzany jest
zapoznac uczestnikdw szkolenia z jego programem oraz harmonogramem realizowanych
zajet;

Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc

i dokumentdéw bezposrednio zwigzanych z realizacjg szkolenia, poprzez zamieszczenie

m. in. na listach obecnosci, dzienniku zaje¢, zaswiadczeniach/certyfikatach/

suplementach oraz materiatach dydaktycznych, itp. logo zgodnie z aktualnymi
wytycznymi dotyczgcymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027 oraz petng nazwa projektu, z ktdrego wspotfinansowane jest szkolenie. Sposéb
oznaczenia dziatan informacyjnych i promocyjnych przez instytucje zaangazowane
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w realizacje tych dziatan okresla Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze
Europejskie 2021-2027. Ponadto, Wykonawca zobowiagzany jest do umieszczenia
w miejscu realizacji szkolenia — otrzymanego od Zamawiajgcego — plakatu z informacja
na temat projektu, z ktorego szkolenie jest wspotfinansowane;
26) Wykonawca zobowigzany jest do informowania uczestnikéw (przed rozpoczeciem zajec
edukacyjnych), ze zajecia realizowane s3 w ramach wymienionego w tytule projektu,
a projekt wspoétfinansowany jest przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach Funduszy Europejskich dla Mazowsza 2021-2027;
27) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia monitoringu szkolenia, tgcznie
z fotografowaniem;
28) Wykonawca sporzadzi i przekaze do wypetnienia, kazdemu uczestnikowi szkolenia,
ankiete ewaluacyjng szkolenia oraz dokona zbiorczej analizy ankiet i dostarczy
je Zamawiajgcemu (wraz z Raportem z realizacji szkolenia);
29) Wykonawca bedzie zobowigzany do przechowywania dokumentacji zwigzanej z
zawarciem niniejszej umowy (realizacjg Projektu EFS+) przez okres dwdch lat
od dnia 31 grudnia roku, w ktérym ztozono do Komisji Europejskiej zestawienie
wydatkéw, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczonego Projektu;
30) Wykonawca zostanie zobowigzany do sprawowania nadzoru nad frekwencjg
uczestnikéw szkolenia poprzez:
a) prowadzenie list obecnosci uczestnikéw szkolenia (kazdy z uczestnikéw powinien mieé
osobng liste obecnosci) zawierajgcych imie/imiona i nazwisko oraz podpis uczestnika,
z podaniem liczby godzin szkolenia danego uczestnika szkolenia w kazdym dniu zaje¢,
oraz przekazywanie ich Zamawiajgcemu do 5 dnia nastepnego miesigca, za miesigc
poprzedni,
b) biezgce informowanie na pi$mie Zamawiajgcego o: nie podjeciu szkolenia, przerwaniu
szkolenia oraz o przypadkach nieobecnosci na szkoleniu w trakcie jego trwania,
c) niezwtoczne zawiadamianie Zamawiajgcego o fakcie nie przystgpienia do zaliczen
czagstkowych oraz wewnetrznego i zewnetrznego egzaminu koncowego;
31) Wykonawca zapewnia catg obstuge administracyjno — organizacyjnga szkolenia oraz zobowigzuje
sie do prowadzenia dokumentacji zgodnie z zapisami umowy, tj. prowadzenie:
a) indywidualnej listy obecnosci dla kazdego uczestnika,
b) dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajgcego tematy i wymiar godzin zajec
edukacyjnych,
c) protokotu i karty ocen z okresowych sprawdzianow efektéw ksztatcenia oraz
zewnetrznego egzaminu koncowego;
d) rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
ukoniczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajgcego: numer, imie/imiona
i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca
numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢, oraz nazwe szkolenia i date wydania
zaswiadczenia;
32) Wykonawca ustali termin pierwszego egzaminu zewnetrznego w okresie do 4 tygodni od
zaliczenia egzaminu wewnetrznego;
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33) Wykonawca niezwtocznie poinformuje Zamawiajgcego oraz uczestnika szkolenia —
telefonicznie lub w formie pisemnej — o terminie pierwszego egzaminu zewnetrznego;

34) Wykonawca poinformuje —w formie pisemnej — Zamawiajgcego o efektach pierwszego
egzaminu zewnetrznego;

35) Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu w terminie do 7 dni po zakonczeniu zaje¢ edukacyjnych
i przeprowadzeniu wewnetrznego egzaminu — Raport z realizacji szkolenia — informujacy
o wykonaniu ustugi, zawierajacy:

a) opis stopnia osiggniecia zaktadanych celéw szkolenia i uzyskanych rezultatéw,

b) imienne wskazanie oséb, ktore odbyty szkolenie (wymagane jest dotgczenie do
raportu oryginatéw list obecnosci),

c) oswiadczenie Wykonawcy o zapewnieniu cateringu,

d) imienne listy odbioru materiatéw dydaktycznych (podpisane przez uczestnikéw),

e) rejestr wydanych zaswiadczen zawierajgcy: numer, imie(imiona) i nazwisko oraz
numer PESEL uczestnika szkolenia oraz nazwe szkolenia i date wydania
zaswiadczenia,

f) imienne listy odbioru zaswiadczen/certyfikatow (podpisane przez uczestnikow),

g) potwierdzone przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie wydanych
zaswiadczen/certyfikatow,

h) potwierdzong przez Wykonawce za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopie dziennika
zaje¢ edukacyjnych zawierajgcego tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

i) ankiety ewaluacyjne wypetnione przez kazdego z uczestnikéw szkolenia wraz ze
zbiorczg analizg tych ankiet,

j) protokot z egzaminu wewnetrznego,

k) potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopie polisy ubezpieczeniowej (jezeli
dotyczy),

[) komplet materiatéw dydaktycznych przeznaczonych dla uczestnikdw,

m) fakture VAT lub réwnowazny dokument finansowo — ksiegowy, ze wskazaniem
doktadnej nazwy szkolenia, liczby uczestnikdw, terminu szkolenia,

n) wnioski z realizacji szkolenia wynikajgce z ankiet ewaluacyjnych,

0) omoéwienie ewentualnych trudnosci, z jakimi spotkat sie Wykonawca, przy realizacji
umowy,

p) ewentualne uwagi zgtoszone przez osoby uczestniczace w szkoleniu,

g) inne uwagi wedtug oceny Wykonawcy.

3. Kod CPV:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80500000-9 Ustugi szkoleniowe
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

lll. Termin wykonania zaméwienia
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Termin wykonania: do 30 czerwca 2024 r.

IV. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) spetniajg warunki dotyczace posiadania uprawnient do wykonywania okreslonej

dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

Zamawiajgcy uzna spetnienie tego warunku, gdy Wykonawca wykaze, ze posiada:

a) uprawnienia do organizowania i przeprowadzania szkolen dla oséb bezrobotnych,
tj. przedtozy dokument potwierdzajgcy posiadanie aktualnego wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy wtasciwy ze wzgledu na
siedzibe instytucji szkoleniowej (nie dotyczy podmiotéw zarejestrowanych w rejestrze
publicznym),

b) uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci w zakresie ustug szkoleniowych, tj. przedtozy
dokument potwierdzajacy posiadanie aktualnego wpisu do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej bgdz innego réwnorzednego rejestru
krajowego lub zagranicznego (nie dotyczy podmiotdw zarejestrowanych w rejestrze
publicznym).

2) spetniajg warunki dotyczace posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Zamawiajacy uzna spetnienie tego warunku, gdy Wykonawca wykaze, ze wykonat,

a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje, w okresie ostatnich 3

lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest

krétszy — w tym okresie, co najmniej dwie ustugi szkoleniowe dla grupy oséb odpowiadajace
swoim rodzajem ustudze stanowigce]j przedmiot zamdwienia o tgcznej wartosci nie mniejszej
niz 12 tys. zt — zatacznik nr 6 do niniejszej SIWZ.

3) spetniajg warunki dotyczace dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

Zamawiajgcy uzna spetnienie tego warunku, gdy Wykonawca:

a) ztozy oswiadczenie na druku stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ (dotyczy
potencjatu technicznego),

b) wykaze sie co najmniej dwoma osobami, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednego do wykonania zamdwienia, a takze zakresem wykonywanych
przez nich czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami —
zatacznik nr 4 do niniejszej SIWZ (dotyczy oséb zdolnych do wykonania zamdwienia).

4) spetniajg warunki dotyczgce sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Zamawiajgcy uzna spetnienie tego warunku, gdy Wykonawca ztozy oswiadczenie na druku
stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

5) nie posiadajg powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym;
Zamawiajgcy uzna spetnienie tego warunku, gdy Wykonawca ztozy oswiadczenie na druku
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stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

6) nie sg objeci sankcjami natozonymi w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na Ukraine
oraz nie sg powigzani z osobami objetymi sankcjami w zwigzku z agresjg Federacji
Rosyjskiej na Ukraine oraz nie sg powigzani z osobami prawnymi, przedmiotami lub
organami z siedzibg w Federacji Rosyjskiej, ktére w ponad 50% sg wtasnoscig publiczng
lub sg pod kontrolg publiczng Federacji Rosyjskiej.

Zamawiajgcy uzna spetnienie tego warunku, gdy Wykonawca ztozy oswiadczenie na druku
stanowigcym zatacznik nr 8 do niniejszej SIWZ.

. Wykonawcy mogga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

. W przypadku udziatu w postepowaniu Wykonawcéw wystepujacych wspélnie, Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

. W przypadku udziatu w postepowaniu Wykonawcdow wystepujacych wspdlnie, Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwosé tgcznego spetniania i dokumentowania warunkdéw, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2-4. Pozostate warunki kazdy z Wykonawcdw musi spetnié¢ i udokumentowac
samodzielnie.

. Kazdy z Wykonawcdéw zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia o spetnieniu warunkéw
udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego oraz o$Swiadczenia o
braku powigzan z Federacjg Rosyjska (zatacznik nr 2 i 8).

. Wykonawcy wyrazg zgode na otrzymanie naleznos$ci w ciggu minimum 30 dni od daty
otrzymania faktury VAT lub réwnowaznego dokumentu finansowo — ksiegowego przez
Zamawiajgcego i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego Raportu z realizacji szkolenia.

. Wykonawcy, ktdrzy nie wykazg spetniania wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu
(brak dokumentéw lub dokumentacja wadliwa) zostang wykluczeni z postepowania, a ich
oferty zostang uznane za odrzucone.

. Tylko poprawne oferty Wykonawcow, ktdérzy wykazg spetnianie wymaganych warunkow
udziatu w postepowaniu zostang dopuszczone do oceny.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu

. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia i ztozenia:
1) ,,Oferty” — zatacznik nr 1 do niniejszej SIWZ;
2) ,,Wykazu osdb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia” — zatacznik nr 4
do niniejszej SIWZ;
3) ,,Programu szkolenia” — zatacznik nr 5 do niniejszej SIWZ;
4) ,,Wykazu ustug” — zatacznik nr 6 do niniejszej SIWZ;
5) ,Kalkulacji kosztow szkolenia” — zatacznik nr 7 do niniejszej SIWZ .
. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia:
1) wzoru zaswiadczenia zawierajgcego elementy, o ktérych mowa w Dziale Il ust. 2 pkt 19
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niniejszej SIWZ;

2) wzoru anonimowej ankiety ewaluacyjnej dla uczestnikdw szkolenia stuzgcej do oceny
szkolenia.

Kazdy z dokumentéw, o ktérym mowa powyzej powinien zawierac logo zgodnie z aktualnymi
wytycznymi dotyczgcymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 oraz
petng nazwe projektu, z ktérego wspotfinansowane jest szkolenie. Sposdb oznaczenia
dziatan informacyjnych i promocyjnych przez instytucje zaangazowane w realizacje tych
dziatan okresla Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027.

3. Kazdy z Wykonawcow zobowigzany jest do ztozenia:

1) oswiadczenia o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym
przez Zamawiajgcego oraz braku podstaw do wykluczenia, ktérego wzér stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszej SIWZ;

2) oswiadczenia o braku powigzan z Federacja Rosyjska, ktorego wzoér stanowi zatacznik
nr 8 do niniejszej SIWZ.

4. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w Dziale IV ust. 1
pkt 1 niniejszej SIWZ, Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentéw (w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej na kazdej stronie zawierajgcej tres¢ za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce):

1) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert (nie
dotyczy podmiotdw zarejestrowanych w rejestrze publicznym);

2) aktualnej informacji o wpisie instytucji szkoleniowej do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
(RIS) prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej (nie dotyczy podmiotdéw zarejestrowanych w rejestrze publicznym).

5. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w Dziale IV
ust. 1 pkt 2 niniejszej SIWZ, Zamawiajacy zada nastepujgcych dokumentéw (w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonej na kazdej stronie zawierajgcej tres¢ za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce):

1) wykazu wykonanej, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanej, co najmniej jednej ustugi w zakresie niezbednym do wykazania spetniania
warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie, wraz z podaniem
jej wartosci, przedmiotu, daty wykonania i podmiotdw, na rzecz ktdrych ustuga zostata
wykonana, oraz zatgczeniem dowodéw czy zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie
(zatgcznik nr 6 do niniejszej SIWZ). Przez ustuge szkoleniowa w zakresie niezbednym do
wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia nalezy rozumiec ustuge
odpowiadajgcg swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot zamowienia, tj. ustuge
polegajgcy na organizacji i przeprowadzeniu szkolenia dla grupy oséb o tematyce identycznej
lub zblizonej, o tgcznej wartosci nie mniejszej niz 12 tys. zt.
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Dowodami sg:

a) poswiadczenia, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub
ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert,

b) oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa powyze;j.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane

w wykazie (zafacznik nr 6 do niniejszej SIWZ) zostaty wczeéniej wykonane przez Wykonawce
sktadajacego oferte, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodéw, o ktérych
mowa powyzej.

6. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w Dziale IV

10.

11.

ust. 1 pkt 3 lit. b niniejszej SIWZ, Zamawiajacy zada nastepujgcych dokumentéw (w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonej na kazdej stronie zawierajgcej tres¢ za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce):

1) wykazu co najmniej dwdch osob, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia wraz

z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednego do wykonania zamowienia, a takze zakresem wykonywanych przez nich
czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami. Osoby, ktére beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, poprzez prowadzenie zaje¢ dydaktycznych,
powinny posiadac tacznie:
a) doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ edukacyjnych dla mtodziezy lub oséb dorostych

na przestrzeni 3 ostatnich lat, liczac od dnia ztozenia oferty,
b) wiedze z zakresu objetego tematyka szkolenia.

. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w Dziale IV ust. 1

pkt 3 lit. a oraz pkt 4-5 niniejszej SIWZ, Zamawiajacy zgda: oswiadczenia ztozonego na druku
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej

Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1 sktada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

. Dokument, o ktéorym mowa w ust. 8 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy

przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym jest mowa w ust. 8, zastepuje sie
je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktdrym okresla sie takze osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wtasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem. Przepis ust. 9 stosuje sie odpowiednio. Co do
termindéw ich wystawienia stosuje sie zasady opisane powyzej.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majgcego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy
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12.

13.

VI.

moze zwrdcic sie do wtasciwych organéw odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczgcych przedtozonego dokumentu.

W przypadku sktadania ofert przez podmioty wystepujace wspdlnie, wymég ztozenia
dokumentdw, o ktédrych mowa w ust. 4 oraz oswiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 2i 8

do niniejszej SIWZ, dotyczy kazdego z podmiotéw.

Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcéw zostanie dokonana wg formuty
»spetnia - nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach
dotaczonych do oferty. Z tresci zatgczonych dokumentéw i o$wiadczen musi wynikaé
jednoznacznie, iz Wykonawca spetnia wyzej wymienione warunki.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takie wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:

w sprawach merytorycznych dotyczacych przedmiotu zamdwienia:

Hanna Nasiadka, Katarzyna Mroczkowska — sekretariat@pultusk.praca.gov.pl, tel. 23 692 68
55,23 692 09 88, 23 692 58 31 (wew. 266).

sprawach formalnych zwigzanych z procedurg postepowania:

Agata Kinga tojek, Hanna Nasiadka — sekretariat@pultusk.praca.gov.pl, tel. 23 692 68 55,
23692 09 88, 23 692 58 31 (wew. 267 lub 266).

VII. Opis sposobu przygotowywania ofert

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu techniki
pisarskiej pozostawiajgcej trwate slady (maszyna do pisania, drukarka komputerowa, dtugopis
itp.).

Oferta powinna by¢ trwale zespolona tak, aby niemozliwe byto jej przypadkowe
zdekompletowanie.

. Zaleca sie, aby oferta ztozona zostata na kolejno ponumerowanych i zaparafowanych

stronach z numeracjg stron rozpoczynajaca sie od numeru 1 umieszczonego na pierwszej
stronie oferty. Zamawiajgcy nie wymaga podpisywania czystych stron.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia oferta musi by¢ opatrzona nazwami wszystkich Wykonawcéw ubiegajacych sie
wspdlnie o udzielenie zamdwienia.

Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczone] za zgodnos$é
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z oryginatem przez Wykonawce (wymaga sie, aby kazda zatagczona do oferty kopia wymaganego
dokumentu byta poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem na kazdej stronie zawierajacej tresc¢
przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy upowaznionego do podpisania oferty).

W przypadku sktadania elektronicznych dokumentéw powinny by¢ one opatrzone przez
Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym lub kwalifikowang pieczecig elektroniczng organu administracji publicznej ze
wskazaniem w tresci pisma osoby opatrujgcej pismo pieczecia.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany (réwniez te przy uzyciu korektora) w ofercie, w tym
w zatgcznikach, muszg by¢ wiasnorecznie podpisane przez osobe upowazniong do podpisania
oferty.

7. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi byc¢ zataczone
petnomocnictwo (w oryginale lub odpis poswiadczony notarialnie), okreslajgce zakres
petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania podmiotu, chyba ze petnomocnictwo wynika z innych zatgczonych
do oferty dokumentéw.

8. Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczone] kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci
co do jej prawdziwosci.

9. Wykonawca moze ztozyé jedng oferte zawierajacg jedng cene.

10. Cena musi by¢ podana w polskich ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

11. Wszelkie opusty udzielone przez Wykonawce muszg zosta¢ wliczone w cene.

12. Koszt przygotowania i ztozenia oferty obcigza jedynie Wykonawce.

13. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajgcym
przypadkowe otwarcie i zapoznanie sie z jej trescig przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca zamiesci oferte w zamknietej kopercie, tj.: opakowanie powinno zosta¢ opatrzone

nazwa przedmiotu zamowienia oraz nazwg Zamawiajgcego wraz z adresem,
nazwa Wykonawcy wraz z adresem i numerem telefonu (moze by¢ pieczec).
Nie otwierac przed 10 maja 2024 roku, godz. 14:00.

14. Oferta powinna by¢ zapakowana tak, aby jej rozpakowanie w kancelarii nie spowodowato
naruszenia oferty wfasciwej. Nie zastosowanie sie do tego zalecenia moze spowodowac
zapoznanie sie z trescig oferty przed terminem otwarcia ofert z winy lezgcej po stronie
Wykonawcy.

15. W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia kopie
dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane
za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

16. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

17. Oferte skfada sie, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

VIII. Miejsce oraz termin skfadania ofert
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IX.

. Miejscem sktadania ofert jest:

Powiatowy Urzad Pracy w Puttusku, ul. Nowy Rynek 3, 06-100 Puttusk.

. Termin sktadania ofert uptywa dnia 10 maja 2024 r. o godzinie 13:30.
. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 10 maja 2024 r. o godzinie 14:00 w siedzibie

Zamawiajgcego.

. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac¢ oferte.
. Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty musi zosta¢ dokonane w sposéb i w formie przewidzianej

dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze opakowanie zawierajgce informacje o zmianie badz
wycofaniu oferty powinno posiadac oznaczenie dodatkowe o tresci odpowiednio - ,ZMIANA
OFERTY” albo ,,WYCOFANIE OFERTY”.

Opis sposobu obliczenia ceny

. Cene oferty nalezy poda¢ w formie wynagrodzenia ryczattowego — cena ta musi zawierac

wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania wraz z podatkiem VAT /brutto/.

. Jezeli cena podana cyfrg nie bedzie odpowiadaé cenie podanej stownie Zamawiajgcy uzna za

prawidtowg cene podang stownie.

. Ustuga ksztatcenia zawodowego stanowigca przedmiot zamdwienia jest finansowana

w catosci ze sSrodkow publicznych, co stanowi podstawe do zwolnienia od podatku
od towardw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug.

. Wszystkie ceny powinny zawiera¢ w sobie ewentualne opusty proponowane przez

Wykonawce.

. Dane cenowe brutto, okreslone przez Wykonawce bedg state przez caty okres realizacji

umowy, cena netto moze ulec zmianie w przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT.

. W przypadku wzrostu urzedowej stawki podatku VAT cena netto zostanie zmniejszona

poprzez odliczenie kwoty naleznego podatku VAT w dniu wystawienia faktury przez
Wykonawce.

. Wykonawca oblicza warto$é¢ zamowienia w oparciu o informacje zawarte w dziale Il w opisie

przedmiotu zamdwienia niniejszej SIWZ.

. Wartos¢ zamdwienia musi zostaé podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
. W cenie szkolenia nie nalezy uwzglednia¢ kosztow badan lekarskich i psychologicznych oraz

ewentualnego ubezpieczenia od NNW.

. Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

. Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych

W niniejszej SIWZ.

. Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert, zgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszej

SIWZ. Zamawiajgcy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktérego oferta spetnia wymagania
14
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okreslone w niniejszej SIWZ i odpowiada zasadom w niej okreslonym.

. Postepowanie zostanie rozstrzygniete, gdy w postepowaniu wptyng co najmniej dwie oferty
niepodlegajace odrzuceniu.

. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujgcym kryteriami w skali 100
punktowej:

1) koszt szkolenia — max 70 pkt;

2) doswiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji ustug szkoleniowych z zakresu obszaru
zlecanego w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie — max 10 pkt;

3) dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia — max
10 pkt;

4) certyfikaty jakosci ustug posiadane przez instytucje szkoleniowg — max 5 pkt;

5) sposdb organizacji zaje¢ praktycznych okreslonych w programie szkolenia — max 5 pkt.

. Ocena ofert bedzie odbywata sie wedtug nastepujacych zasad:

1) kryterium okre$lone w ust. 4 pkt 1:

Oceniana bedzie cena oferty brutto. Maksymalng liczbe punktéw otrzyma Wykonawca,
ktdry zaproponuje najnizszg cene, pozostali bedg oceniani wg nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena ofertowa brutto
C= x 70 pkt = liczba uzyskanych punktow
cena ofertowa brutto badanej oferty

2) kryterium okreslone w ust. 4 pkt 2:

Ocena zostanie dokonana na podstawie dofgczonego do oferty wykazu ustug szkoleniowych
z zakresu przedmiotu zaméwienia przeprowadzonych w ciggu ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wedtug zatgcznika nr 6 do niniejszej
SIwz

a) liczba przeprowadzonych ustug szkoleniowych od 1 do 5 - 5 pkt,
b) liczba przeprowadzonych ustug szkoleniowych od 6 i powyzej — 10 pkt;

3) kryterium okreslone w ust. 4 pkt 3:

Przy ocenie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej brane bedg pod uwage:

a) uprawnienia pedagogiczne (na podstawie zatgcznika nr 4 do niniejszej SIWZ):
— posiadanie uprawnien pedagogicznych — 5 pkt,
— brak uprawnien pedagogicznych — 0 pkt;

b) doswiadczenie w latach w zakresie przeprowadzonych szkolen (na podstawie zatgcznika
nr 4 do niniejszej SIWZ):
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— do2lat — 2 pkt,

— powyzej 2 lat — 5 pkt.
Suma punktéw uzyskanych przez poszczegdlnych wyktadowcdw i instruktorow zostanie
podzielona przez liczbe wyktadowcdw i instruktoréw z zaokragleniem do dwéch miejsc
po przecinku. Maksymalna liczba punktéw jakg mozna zdoby¢ w tym kryterium jest
réwna 10 pkt.

4) kryterium okreslone w ust. 4 pkt 4:

Ocena zostanie dokonana na podstawie dotgczonych do oferty dokumentéw.
a) posiada certyfikat/y — 5 pkt,
b) nie posiada certyfikatu/ow — 0 pkt;

5) kryterium okreslone w ust. 4 pkt 5:

Ocena zostanie dokonana na podstawie dotgczonego do oferty programu szkolenia, wedtug

zatacznika nr 5 do niniejszej SIWZ.

a) ,Program” zawiera wszystkie elementy, a jego tresci zostaty przedstawione w sposéb
jasny, czytelny oraz niebudzacy watpliwosci co do sposobu zrealizowania przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z zatozeniami Zamawiajgcego — 5 pkt;

b) ,Program” nie zawiera wszystkich elementéw lub jego tresci zostaty przedstawione
w sposéb niejasny i nieczytelny, budzgcy watpliwosci co do sposobu zrealizowania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z zatozeniami Zamawiajgcego — 0 pkt.

. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw.
. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty

ztozone dwie lub wiecej ofert o takiej samej liczbie punktéw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

. Zamawiajgcy wraz z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje

Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu
podpisania umowy.

. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie

Zamawiajgcy bedzie zadat umowy regulujgcej wspodtprace tych Wykonawcéw przy realizacji
zamowienia.

. Dopuszcza sie zmiany umowy w zakresie:

1) zmiany terminu wykonania ustugi, ktorej konieczno$¢ zaistniata wskutek okolicznosci
niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, o czas wynikajacy z tych
okolicznosci;

2) zmiany obowigzujgcych przepiséw prawa zwigzanych z przedmiotowym zamowieniem;
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3) zmniejszenia ceny netto, w przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT majacej
wptyw na ceny, stawki i kwoty podatku VAT;

4) zmiany liczby osdéb biorgcych udziat w szkoleniu;

5) zmiany wartosci przedmiotowej umowy, wynikajacej z okolicznosci okreslonych
w pkt 2-4, proporcjonalnie o zakres tych zmian.

XIl. Zataczniki

1. Oferta—wazbr.

2. Formularz o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie
wskazanym przez Zamawiajgcego oraz braku podstaw do wykluczenia —wzor.

3. Umowa —wzér.

4. Wykaz oséb, ktore bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia — wzor.

5. Program szkolenia — wzér.

6. Wykaz ustug —wzor.

7. Kalkulacja kosztéw szkolenia —wzor.

8. Formularz oswiadczenia o braku powigzan z Federacjg Rosyjskg — wzor.

DYREKTOR PUP W PULTUSKU
/-/ Witold Chrzanowski
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