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Powiatowy Urząd Pracy w Pułtusku  

ul. Nowy Rynek 3, 06-100 Pułtusk 

Pułtusk, dnia 29 kwietnia 2024 r. 

Nr sprawy: CAZ−638−01/KM/24  

 

Zapytanie ofertowe, zwane dalej zaproszeniem do złożenia oferty 

W związku z prowadzonym przez Powiatowy Urząd Pracy w Pułtusku postępowaniem                                
o udzielenie zamówienia publicznego poniżej kwoty, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy 
z dnia 11 września 2019 r.  ̶  Prawo zamówień publicznych, zapraszam do złożenia oferty na 
wykonanie zamówienia obejmującego: organizację i przeprowadzenie szkolenia w zakresie 
„Prawo jazdy kat. C”, którym zostanie objętych 10 uczestników projektu pn. „Aktywizacja 
zawodowa osób bezrobotnych w powiecie pułtuskim (I)” zarejestrowanych w Powiatowym 
Urzędzie Pracy w Pułtusku 

I. Zamawiający 

Powiatowy Urząd Pracy w Pułtusku 

ul. Nowy Rynek 3, 06−100 Pułtusk 

tel./fax: 23 692 68 55, 23 692 09 88, 23 692 58 31 

NIP: 568-11-67-300, REGON: 130433882 

adres strony internetowej: www.pultusk.praca.gov.pl  

e-mail: sekretariat@pultusk.praca.gov.pl 

II. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia grupowego 

w zakresie „Prawo jazdy kat. C”, którym zostanie objętych 10 uczestników projektu 

„Aktywizacja zawodowa osób bezrobotnych w powiecie pułtuskim (I)” zarejestrowanych              

w Powiatowym Urzędzie Pracy w Pułtusku. Przedmiot zamówienia winien być wykonany 

zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz obejmować: 

1) zapewnienie materiałów dydaktycznych;  

2) zapewnienie ewentualnego ubezpieczenia od NNW; 

3) zapewnienie ewentualnego dojazdu (zwrotu kosztów dojazdu) na trasie Pułtusk – miejsce 

szkolenia; 

4) zapewnienie cateringu w postaci ciepłych i zimnych napoi oraz suchych przekąsek; 

5) zorganizowanie i opłacenie – nie później niż w ciągu 4 tygodni – każdemu uczestnikowi 

pierwszego egzaminu zewnętrznego. Egzamin zewnętrzny winien zostać zorganizowany po 

zakończeniu zajęć edukacyjnych oraz po uzyskaniu pozytywnego wyniku z egzaminu 

wewnętrznego. 

Oczekiwania Zamawiającego odnośnie prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego – w tym szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  ̶   przedstawiono w Specyfikacji 

Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ), stanowiącej załącznik do niniejszego „zapytania  

ofertowego”.  
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III. Osoby do kontaktu: 

Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są: 

− w sprawach merytorycznych dotyczących przedmiotu zamówienia: Hanna Nasiadka,  

Katarzyna Mroczkowska – sekretariat@pultusk.praca.gov.pl, tel. 23 692 68 55, 23 692 09  88,  

23 692 58 31 (wew. 266), 

− w sprawach formalnych związanych z procedurą postępowania: Agata Kinga Łojek, Hanna 

Nasiadka – sekretariat@pultusk.praca.gov.pl, tel. 23 692 68 55, 23 692 09 88, 23 692 58 31 

(wew. 267 lub 266). 

IV. Termin wykonania usługi: do 30 czerwca 2024 r.  

V. Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

1) spełniają warunki dotyczące posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności 

lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

Zamawiający uzna spełnienie tego warunku, gdy Wykonawca wykaże się, że posiada: 

− uprawnienia do organizowania i przeprowadzania szkoleń/kursów dla osób 

bezrobotnych, tj. przedłoży dokument potwierdzający posiadanie aktualnego wpisu do 

rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewódzki urząd pracy 

właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej (nie dotyczy podmiotów 

zarejestrowanych w rejestrze publicznym), 

− uprawnienia do prowadzenia działalności w zakresie usług szkoleniowych, tj. przedłoży 

dokument potwierdzający posiadanie aktualnego wpisu do Centralnej Ewidencji               

i Informacji o Działalności Gospodarczej bądź innego równorzędnego rejestru 

krajowego lub zagranicznego (nie dotyczy podmiotów zarejestrowanych w rejestrze 

publicznym). 

2) spełniają warunki dotyczące posiadania wiedzy i doświadczenia; 

Zamawiający uzna spełnienie tego warunku, gdy Wykonawca wykaże się, że wykonał,                        

a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje, w okresie ostatnich 3 

lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres powadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie, co najmniej jedną usługę szkoleniową dla grupy osób 

odpowiadającą swoim rodzajem usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia                                  

o łącznej wartości nie mniejszej niż 12 tys. zł – załącznik nr 6 do SIWZ. Do oferty należy 

dołączyć dowody potwierdzające należyte wykonanie usługi (sposób, w jaki należy to 

uczynić, został opisany szczegółowo w „Dziale V ust. 5 pkt 1 SIWZ”). 

3) spełniają warunki dotyczące dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz 

osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

 Zamawiający uzna spełnienie tego warunku, gdy Wykonawca:  

− złoży oświadczenie na druku stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ (dotyczy potencjału  

       technicznego), 

− wykaże się co najmniej dwoma osobami, które będą uczestniczyć w wykonywaniu 

zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i  
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wykształcenia niezbędnego do wykonania zamówienia, a także zakresem wykonywanych  

przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – 

załącznik nr 4 do SIWZ (dotyczy osób zdolnych do wykonania zamówienia).  

4) spełniają warunki dotyczące sytuacji ekonomicznej i finansowej; 

Zamawiający uzna spełnienie tego warunku, gdy Wykonawca złoży oświadczenie                         

na druku stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ. 

5) nie posiadają powiązań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym; 

Zamawiający uzna spełnienie tego warunku, gdy Wykonawca złoży oświadczenie                        

na druku stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ. 

6) nie są objęci sankcjami nałożonymi w związku z agresją Federacji Rosyjskiej na Ukrainę oraz 

nie są powiązani z osobami objętymi sankcjami w związku z agresją Federacji Rosyjskiej na 

Ukrainę oraz nie są powiązani z osobami prawnymi, przedmiotami lub organami z siedzibą 

w Federacji Rosyjskiej, które w ponad 50% są własnością publiczną lub są pod kontrolą 

publiczną Federacji Rosyjskiej.  

Zamawiający uzna spełnienie tego warunku, gdy Wykonawca złoży oświadczenie na druku 

stanowiącym załącznik nr 8 do SIWZ. 

VI. Sposób przygotowania oferty: szczegółowo opisano w SIWZ, stanowiącej załącznik                          

do „zaproszenia do złożenia oferty”. 

VII. Termin składania ofert: do dnia 10 maja 2024 r. do godziny 13:30. 

VIII. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie 

Przy wyborze oferty Zamawiający kierował się będzie następującym kryteriami w skali 100          

punktowej: 

1) koszt szkolenia – max 70 pkt; 

2) doświadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji usług szkoleniowych z zakresu obszaru 

zlecanego w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie – max 10 pkt; 

3) dostosowanie kwalifikacji i doświadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia – max 

10 pkt; 

4) certyfikaty jakości usług posiadane przez instytucję szkoleniową – max 5 pkt; 

5) sposób organizacji zajęć praktycznych określonych w programie szkolenia – max 5 pkt. 

 

Ocena ofert będzie odbywała się według następujących zasad: 

1) kryterium określone w pkt 1: 

 Oceniana będzie cena oferty brutto. Maksymalną ilość punktów otrzyma Wykonawca, który 

zaproponuje najniższą cenę, pozostali będą oceniani wg następującego wzoru: 
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2) kryterium określone w pkt 2: 

Ocena zostanie dokonana na podstawie dołączonego do oferty wykazu usług 

szkoleniowych z zakresu przedmiotu zamówienia przeprowadzonych w ciągu ostatnich 

trzech lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, według 

załącznika nr 6 do SIWZ 

a) liczba przeprowadzonych usług szkoleniowych od 1 do 10  –  5   pkt, 

b) liczba przeprowadzonych usług szkoleniowych od 11 i powyżej –  10 pkt; 

3) kryterium określone w pkt 3: 

Przy ocenie kwalifikacji i doświadczenia kadry dydaktycznej brane będą pod uwagę: 

a) uprawnienia pedagogiczne (na podstawie załącznika nr 4 do SIWZ): 

− posiadanie uprawnień pedagogicznych  –  5 pkt, 

− brak uprawnień pedagogicznych    –  0 pkt; 

b) doświadczenie w latach w zakresie przeprowadzonych szkoleń (na podstawie załącznika 

nr 4 do SIWZ): 

− do 2 lat   –  2 pkt, 

− powyżej 2 lat –  5 pkt. 

Suma punktów uzyskanych przez poszczególnych wykładowców i instruktorów zostanie 

podzielona przez liczbę z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku. Maksymalna ilość 

punktów jaką można zdobyć w tym kryterium jest równa 10 pkt. 

4) kryterium określone w pkt 4: 

 Ocena zostanie dokonana na podstawie dołączonych do oferty dokumentów. 

a) posiada certyfikat/y   – 5 pkt, 

b) nie posiada certyfikatu/ów – 0 pkt; 

5) kryterium określone w pkt 5: 

Ocena zostanie dokonana na podstawie dołączonego do oferty programu szkolenia, według 

załącznika nr 5 do SIWZ. 

a) „Program” zawiera wszystkie elementy, a jego treści zostały przedstawione w sposób 

jasny, czytelny oraz niebudzący wątpliwości co do sposobu zrealizowania przedmiotu 

zamówienia zgodnie z założeniami Zamawiającego              – 5 pkt; 

b) „Program” nie zawiera wszystkich elementów lub jego treści zostały przedstawione 

w sposób niejasny i nieczytelny, budzący wątpliwości co do sposobu zrealizowania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z założeniami Zamawiającego – 0 pkt. 

 

 

           najniższa cena ofertowa brutto  

     C =                                     x 70 pkt = liczba uzyskanych punktów 

                       cena ofertowa brutto badanej oferty  
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IX. Pozostałe informacje  

1. Wykonawca jest związany z ofertą 30 dni od daty terminu składania ofert. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania 

przyczyny. 

 

 

            DYREKTOR PUP W PUŁTUSKU 
                              /-/ Witold Chrzanowski  
 
 
 
Załączniki: 

1. Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia – w skrócie SIWZ 


